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Informacni memorandum

Informace o zpracovani osobnich udaji

Zakladni skola Ptrelou¢, Smetanova 1509, okres Pardubice (dale jen $kola nebo nase Skola)
dbd o ochranu Vasich osobnich udaji a zavazala se tyto udaje chranit v souladu s
transparentnosti, etickymi informa¢nimi postupy a platnou ptislusnou legislativou a pravnimi
normami o ochran¢ osobnich udaji a s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajii a o volném pohybu téchto idaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich tdaju).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udaju pii jejich zpracovavani. At
jste nam své osobni udaje svéfili na zakladé souhlasu nebo jsme je ziskali na zakladé zakona,
ktery nam to urcuje, nas postup pii jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1)  minimalizovat jejich nutny rozsah,
2)  chranit je a kontrolovat pfistup k nim,

3) vymazat je, kdyZ uz nejsou aktualni a potiebné.

Konkrétni zasady a postupy pfi zpracovani.
1. Pfedmét:

Tento dokument vysvétluje zptisob shromazd’ovani a pouzivani osobnich udaji. Osobni tdaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj.
osoby, kterou Ize piimo nebo neptimo identifikovat prostiednictvim odkazu na identifikator,
jako je jméno, identifika¢ni ¢islo, idaje 0 umisténi on-line identifikator, nebo odkazu na jeden
nebo vice faktord specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni,
ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni udaje shromazd’'ujeme rtiznymi zpisoby béhem své Cinnosti, a to jak on-line, tak off-
line. Ke shromazd'ovani tdaji dochazi pii vykonu naSich povinnosti v ramci pfenesené i
samostatné puisobnosti, nebo pii nakupu zbozi, sluzeb, pti uzavirani smluv nebo komunikaci s
obcany a ostatnimi subjekty, nebo navstévach a pouzivani nasich webovych stranek.

2. Spravce osobnich udaju:

Zakladni skola Prelouc, Smetanova 1509, 535 01Prelouc
Povétenec pro ochranu osobnich udaj:

Miroslav Tkac

email: miroslav.tkac@mestoprelouc.cz



V piipadé Zadosti o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich udaju se obracejte na Povéfenou
0sobu zptisobem uvedenym zde:

e-mail: skola@zssmprelouc.cz
adresa: Zdakladni skola Prelouc, Smetanova 1509, 535 01Prelouc

3. Kategorie osobnich udaji:

Mezi osobni udaje, které mizeme shromazd’ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:

Adresni a identifika¢ni udaje
Udaje, jejichz zpracovani nam uklada zdkonna povinnost
Informace, které ndm poskytnete ptfi komunikaci s nami

Informace potiebné K zajisténi bezpe¢nosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou
kamerové zaznamy

Jedna se napiiklad o: Adresa mista trvalého pobytu; Adresy piedchozich mist trvalého
pobytu; Datova schranka; Datum narozeni; Datum, misto, Dorucovaci adresa; Email;
zdravotni znevyhodnéni; Jméno, poptipad¢ jména; Jméno, poptipad¢ jména, piijmeni, rodné
pfijmeni ditéte; Jméno, popiipadé jména, piijmeni, rodné piijmeni a zdkonného zastupce;
Misto pobytu; Obsah rozsudku soudu; Podpis; Pohlavi; Popisné udaje na zaznamovém
zafizeni: vzhled, Cinnost, doba, Telefon; Titul, Trval¢ bydliste; Udaje o opatrovnikovi,
Zdravotni pojistovna; Zdravotni prohlidky a dalsi udaje.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaju:

Zpracovani Vasich osobnich udaju je vzdy podloZeno pravnim zékladem, kterym je:

zpracovani je nezbytn¢ pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patfi: 561/2004 Sb. — Skolsky zakon; 563/2004 Sb. —
Zakon o pedagogickych pracovnicich; 364/2005 Sb. — Vyhlaska o dokumentaci skol
a Skolskych zatizeni; 75/2005 Sb. — Nafizeni vlady o stanoveni rozsahu piimé
vyuCovaci, piimé vychovné, piimé specidln¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikti; 500/2004 Sb. — Spravni fad;
89/2012 Sbh. — Zakon obcansky zakonik; 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisove sluzbé a o zméné nékterych zdkoni a dalsi sektorova legislativa

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt daj,
nebo pro provedeni opatfeni piijatych ptfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaji

subjekt dajti udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich ucelt

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zajmi subjektu udaji nebo
jiné fyzické osoby

zpracovani je nezbytné pro splnéni tikolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii
vykonu vetfejné moci, kterym je povéfen spravce

zpracovani je nezbytné pro uUcely opravnénych zajmul ptislusného spravce ¢i tieti
strany, kromé ptipadd, kdy pfed t€émito z4jmy maji pirednost zajmy nebo zadkladni
prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich udajt, zejména pokud
je subjektem udaji dité

5. U&el zpracovani:

plnéni povinnosti v pfenesené a samostatné pusobnosti $koly, véetné poskytovani
informaci

plnéni povinnosti v pracovné pravnich vztazich se zaméstnanci skoly
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= sprava naSich smluvnich zavazku a probihajiciho smluvniho vztahu, véetné jednani
se smluvnimi stranami

= zajistovani bezpecnosti nasich webovych stranek, siti, systémi a aredlu a rovnéz
ochrana skoly proti podvodiim a v soudnich sporech

= sprava naSich kazdodennich obchodnich potteb, napiiklad zpracovani thrad a
sprava finan¢nich Géth, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni Skoly, audit,
kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich piedpist.

6. Prijemci osobnich udaji:
= Dle pozadavku zdkona: Osobni udaje tykajici se jednotlivci mizeme zpiistupnovat
vefejnym a soudnim organum, slozkam prosazovani zakona a agenturam, vV rozsahu
vyzadovanym zakonem. V pfipadech, kdy je to pripustné podle zakona, muzeme
tyto udaje poskytovat také tfetim stranam, pokud je to nutné k prokazovani,
uplatiiovani nebo ochrané pravnich naroki.

» Tieti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich udaji bude probihat podle
nasich pokynut a bude v souladu s ptivodnimi tcely.

7. Uchovavani:

Osobni udaje budou uchovavany pouze po dobu, ktera je potfebna pro ucely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR nebo stanovenou Vasim
souhlasem.

8. Ochrana osobnich udaji:

Bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich udaji: Uplatiiujeme vhodna technicka, fyzicka a
organiza¢ni opatieni, ktera jsou primérené navrzena tak, aby zajistovala ochranu osobnich
udaju pfed nahodnym nebo protipravnim znienim, ztratou, upravami, nepovolenym
zvetejnénim nebo piistupem a dalsimi formami nezakonného zpracovani. Pfistup k osobnim
udajum je omezen na opravnéné piijemce, ktefi tyto udaje potiebuji znat. UdrZzujeme uceleny
systém informacni bezpe¢nosti, jehoz rozsah je imérny rizikim spojenym Se zpracovavanim
udaju. Tento systém je neustale prizpusobovan za ucelem zmirnéni provoznich rizik a k
ochrané osobnich udajii pti zohlednéni uplatiiovanych postupii. Pii zpracovavani jakychkoli
citlivych osobnich udaji rovnéz uplatitujeme rozsirena bezpecnostni opatieni.

Zpusob ochrany osobnich tdaji zpracovavanych v zastoupeni centralnich organt vetejné
spravy (kdy pusobime jako zpracovatel dat): V nékterych pfipadech zpracovavame osobni
udaje jako zpracovatelé¢ osobnich udaji. Tyto osobni tidaje shromazd’'ujeme a zpracovavame
pouze podle pokynii spravce a nepouzivame je ani nepiedavame dale k vlastnim tcéelam.
Udrzujeme kontroly bezpeénosti informaci, jejichz ucelem je ochrana Vasich tdaji. Osobni
informace sdélujeme nebo pienasime pouze podle pokyni spravce nebo za ucelem vykonu
sveétenych agend.

9. Nase webové stranky:

Soubory cookie, vyuziti dat a podobné nastroje

= Kdyz navitivite nae webové stranky, mizeme automaticky shromazdovat urdité
informace pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu
internetového prohlizece a protokoly serveru. V tadé ptipadd jsou informace
shromazd’ované pomoci soubortt cookie a dalsich nastroji  pouzivany
neidentifikovatelnym zptsobem bez jakéhokoli odkazu na osobni udaje.

= Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pii navstéveé uklada
prostiednictvim prohlize¢e na pevny disk pocita¢e nebo jiného zatizeni. Soubory
cookies muzeme pouzivat k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a rovnéz k
prizpasobeni preferenci prochazeni a zlepseni funkce nasich webovych stranek.
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Soubory cookie je mozné pouzivat k fizeni vykonu a shromazd’ovani informaci o
tom, jakym zptsobem jSou pouzivany nase webové stranky, k analytickym ucelim.
Existuji dva druhy souborti cookie: soubory cookie relace, které jsou z vaseho
zafizeni odstranény po opusténi webové stranky, a trvalé soubory cookie, které
zustavaji ve vaSem zafizeni po delsi dobu, nebo dokud je ru¢né neodstranite.

V souborech protokolt z naSich serveri mohou byt shromazd’ovany informace o
tom, jakym zplsobem uzivatelé¢ pouzivaji webové stranky (tidaje o pouziti). Mezi
tyto tidaje patii mimo jiné ndzev domény uzivatele, jazyk, typ prohlizeCe a operacni
systém, poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita
nebo odkaz, ze kterého uzivatel piiSel na webovou stranku, web, ktery jste navstivili
pied pfichodem na nasi webovou stranku, a webova stranka, kterou navstivite po
opusténi naseho webu, a rovnéz Gas straveny na nagem webu. Udaje o pouzivani
webu muzeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a ¢innosti, ke zlepSeni
jeho designu a funkei, nebo k bezpecnostnim ucelim.

Nastaveni svého internetového prohlizeCe muzete zménit tak, aby piijaté soubory
cookie zablokoval nebo na jejich piijeti upozornil ¢i je smazal. Pfipadné muzete
naSimi webovymi strankami prochézet pomoci anonymniho profilu prohlizece.
Dalsi informace o upravach ¢i zménach nastaveni internetového prohlizece
naleznete v pfirucce nebo v napoveéde k prohlizeci. Pokud nesouhlasite s pouzitim
soubort cookie nebo podobnych technologii, které ukladaji informace do vaseho
zafizeni, musite odpovidajicim zplsobem zmeénit nastaveni svého prohlizece.
Upozornujeme, ze nékteré funkce naSich webovych stranek nemuseji pracovat
spravné, pokud zakazete ptijem souborii cookie nebo tyto technologie.

Propojené stranky:

Déti:

Na naSich webovych strankdch mtizeme poskytovat odkazy na weby tietich stran
(,,propojené stranky*). Propojené stranky nase spole¢nost neni povinna hodnotit,
kontrolovat ani zkoumat. Kazdd propojend strdnka muize mit vlastni podminky
pouziti a prohlaSeni o ochran¢ osobnich udaji. Uzivatelé se pii pouzivani
propojenych stranek musi s témito podminkami seznamit a dodrzovat je. Neneseme
odpovédnost za zasady a postupy jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych
dalsich odkazl, které se na téchto strankdch nachazeji. Tyto odkazy neptedstavuji
naSe schvéleni propojenych webli nebo jakékoli spoleCnosti ¢i  sluzby.
Doporucujeme uzivatelim, aby se sezndmili s podminkami a odpovidajicimi
dokumenty téchto propojenych webt diive, nez je zacnou pouzivat.

NaSe webové stranky nejsou primarné zamétfeny na déti. Nevyuzivame je k
védomému ziskavani osobnich udaji od deéti ani k prodeji détem. Zjistime-li, ze dité
poskytlo své osobni tdaje prostfednictvim nékterého z naSich webti, tyto udaje ze
svych systému odstranime.

Sluzba Google Analytics:

Na naSich webovych strankdch nepouzivame sluzbu Google Analytics ke
shromazd’ovani informaci o on-line aktivitach uzivatelt.

10. Vase prava:

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry ptipustné podle platného zakona se na nas
obracet za ticelem uplatnéni prava

na pristup k osobnim tudajim,

jejich opravu nebo aktualizaci svych neptesnych nebo neaktualnich osobnich udajd,
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* vymaz, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
ptislusnou legislativou nebo v rozporu sudélenym souhlasem, nebo pokud byl
souhlas odvolan,

* naomezeni zpracovani,
= vznést namitku proti zpracovani,
* na pienositelnost udaji

a dalSich prav podle obecného natizeni o ochran¢ osobnich tdajt. Stejné tak mate pravo se na
nas obracet v ptipadé udaji zpracovavanych na zékladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju.

Sva prava muzete uplatnit kontaktovanim Povéfenou osobu pro prava subjekti udaji
zptisobem uvedenym zde:

e-mail: skola@zssmprelouc.cz
adresa: Zdkladni skola Pielouc, Smetanova 1509, 535 01Prelouc

Naplnéni VaSich prav je umoznéno bezplatné a ve lhité do 30ti dnii od podani Zadosti.
Muzete mit rovnéz pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je ufad na
ochranu osobnich udaju (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim Vasich osobnich udaji berete na védomi a souhlasite se
shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych udajui, ve smyslu, jak je uvedeno v
tomto dokumentu.

V piipadech, kdy tak vyzaduje platny zakon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadtit namitku proti pouziti Vasich osobnich udaji, nebo
odvolat jakykoli drivéjsi souhlas udéleny ke konkrétnimu ucelu kliknutim na odpovidajici
odkazy na naSich webovych strankach, provedenim pokyni uvedenych v e-mailu, nebo
kontaktovanim Povétené osoby pro prava subjektii udaji.

12. Automatizované rozhodovani:
Neprovadime automatizované rozhodovani.
13. Kontaktni moznosti:

Bude-li s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v piipadé dotazd,
ptipominek nebo stiznosti, obrat'te se na Povéfenou osobu zpisobem uvedenym zde:

e-mail: skola@zssmprelouc.cz
adresa: Zakladni skola Prelouc, Smetanova 1509, 535 01Prelouc¢
14. Upravy dokumentu Informace o ochrané osobnich udaji:

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmeny, tpravy a aktualizace tohoto dokumentu.
Pravidelné ovétujte, zda pracujete s nejnoveéjsi verzi tohoto dokumentu.

Datum uginnosti tohoto dokumentu: 24. 5. 2018
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